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Willkommen in der Digitalen Welt!

Digitale Unterlagen — Tell I:

Schwach strukturierte
Dateisammliungen
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1. Aktueller Stand DAN-Magazinpartnerschaften
2. Digitale Unterlagen

3. Schwach strukturierte Dateisammlungen
1. Charakteristika und Beispiele
2. Vorgehensweise — Was ist zu beachten?
3. Analysebeispiel mit Treesize Pro

4. Fazit und Ausblick
5. Fragen?

27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt!
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Aktueller Sachstand

DAN-MAGAZINPARTNERSCHAFTEN

27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt!



S\—& DAN-Magazinpartnerschaften
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SRANDENBURG Aktueller Sachstand

* Projektphase beendet:

v Betriebskonzept
v Anlage 1 zur Organisation von Magazinpartnerschaften
v Zwei Supportstellen fur den Haushalt 2025/26 angemeldet

* Praxisphase gestartet:

— Erste Archive bereiten konkrete Umsetzung vor
— Informationstermine fur interessierte Institutionen
— Zusammenarbeit mit TUIV AG

27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt!
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Relevanz, Beispiele, Herangehensweisen

DIGITALE UNTERLAGEN

27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt!
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N Digitale Unterlagen
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Ziel der Reihe ,Willkommen in der
digitalen Welt":

 Mit praxisnahen Themen den
Komplex digitale Archivierung
verstandlicher machen

* Digitale Archivierung beginnt bei
Uberlieferungsbildung und
Bewertung und endet bei Nutzung -
Gesamtbild ins Auge nehmen

« Dafur ist nicht unbedingt digitales
Magazin notwendig! Aber:
Verstandnis fur neue
Unterlagenarten

AmMmODCoOQAa™

MANAGEMENT

27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt!
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BRANDENBURG Gattu nge N

Akten

Fachverfahren

Webseiten

AV-Unterlagen

Schwach strukturierte Dateisammlungen (Fileablagen)

27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt!



‘é\—& Digitale Unterlagen

BRANDENBURG Relevanz

» Elektronisches Archivgut gibt es in jeder Verwaltung

— Seit Jahrzehnten bereits schrittweise Umstellung auf digitales Arbeiten in der Verwaltung — archivwirdige
Unterlagen entstehen nicht nur in einem D system: Ratsinformationssystem,
Gewerberegister, Meldewe Pressestelle, digitale Sachbearbeiterablagen...

— Drohender irreversibler Verlust unverzichtbarer Intormationsquellen zum Verwaltungshandeln und zur
kommunalen Geschichte

27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt!
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Digitale Archivierung in der Praxis

SCHWACH STRUKTURIERTE
DATEISAMMLUNGEN

27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt!



N Digitale Verwaltungsarbeit
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* |dealfall: geregelte Schriftgutverwaltung — Ablage aller
geschaftsgangrelevanten Informationen in analoger oder
elektronischer Akte

* Praxis: seit Jahrzehnten zunehmende digitale Arbeitsweise mit
unterschiedlichen Instrumenten — haufig ohne zentrales
steuerndes Instrument (Akte) und/oder ohne ubergreifende
normierte Vorgaben fur Schriftgutverwaltung

+ Resultat: Uberlieferungsbildung muss verschiedene Quellen in
den Blick nehmen

27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt!
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%k Schwach strukturierte
Dateisammiungen

Ablagen fur digitale Unterlagen aller Art, die eine Organisation
oder eine Einzelperson auf Dateisystemen in Verzeichnisbaumen
anlegten

gehen uber einen rein entwurfsmalligen Charakter hinaus

entstehen seit den 1990er Jahren, verstarkt seit
Jahrtausendwechsel

konnen Schriftstucke, Datenbanktabellen, Plane, Bewegtbilder
oder E-Mails enthalten
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27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt!
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BRANDENBURG

Charakterisiert durch
— Umfangreiche und unubersichtliche Ablagestruktur
— Keine klare Hierarchie zwischen Ordnungsmerkmalen
— Selten nachvollziehbare strukturgebende Merkmale

Abgrenzung zur elektronischen Akte
— Fehlende prozesssteuernde Funktionen (Zeichnungsprozesse)
— Keine automatisierte Steuerung uber Fristen

— Keine Protokollierung uber Rechte/Rollen
— Mangelnde Sicherung der Authentizitat und Integritat der Unterlagen

27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt! 12
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Nachbildung LKA NRW

v NW1265-9

EKStuhl
v EKStuhl_Dez15
v EKStuhl

Geodaten aus TU
v Vernehmungen
RA Test1
Mustermann
Testperson
Outlook

PUA ll_entfernte_Papiere

27.03.2024

Dateisammiungen
Praxisbeispiele

Nachbildung LZPD NRW

v Polizeifliegerstaffel Musterstadt

v Datenverzeichnis
w 2004
2004.10.10 Flugplatz Beispiel, JVA Test 1
W 2005

2005.02.04 Aufklarung Musterstadt
2005.02.12 Dienststelle Musterstaclt
20053.02.27 Flughafen Testdorf

Willkommen in der Digitalen Welt! 13



E\K Dateisammlungen
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BRANDENBURG Hybnde Akte

Mame h Anderungsdatum Typ Graofe

&l B-1.JPG 19.03.2008 15:21 JPG-Datei 1.234 KB
|| B-2.JPG 1 5:21 IPG-Datei 1.298 KB
|| B-3.JPG 1 127 IPG-Datei 1.307 KB
|| B-4JPG 1 127 JPG-Datei 1.105 KB
&) B-5.JPG 1 27 JPG-Datei 1.261 KB
&l B-6.JPG 1 IPG-Datei 1.098 KB
|| B-TJPG 1 IPG-Datei 1.136 KB
|| B-8.JPG 1 JPG-Datei 1.255 KB
&) B-9.JPG 1 JPG-Datei 1.201 KB
& B-10.JPG 1 IPG-Datei 1.272 KB
|| B-11.JPG 1 5 IPG-Datei 1.283 KB
|| B-12.JPG 19. :37 JPG-Datei 1.209 KB
&) B-13.JPG 1 :37 JPG-Datei 1.283 KB
& B14.JPG 1 :37 IPG-Datei 1,132 KB
|| B-13.JPG 1 IPG-Datei 1.263 KB
|| B-16.JPG 1 JPG-Datei 1.157 KB
&) B-17.JPG I JPG-Datei 1.290 KB
& B-18.JPG 1 JPG-Datei 1,134 KB
|| B-19.JPG 1 IPG-Datei 1.346 KB
|| B-20.JPG 1 3 JPG-Datei 1.260 KB
|| B-21.JPG I 134 JPG-Datei 1.268 KB
& B-23.JPG 1 8 JPG-Datei 1.300 KB
|| B222.JPG 19.03.2008 14:54 IPG-Datei 1.251 KB

Datentrager gefunden in Sozialakten mit Bezug zu Arbeitsunfallen mit Todesfolge
(Landesamt fur Arbeitsschutz, Verbraucherschutz und Gesundheit)

27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt! 14



N Vorgehensweise
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Archivierungsrelevante Form: rechtsrelevante, vollstandigste Dokumentation des
behordlichen Handelns
— Ist der Inhalt der Dateisammlung in die Akte geflossen? Gibt es Uberhaupt eine Akte?

Archivwurdigkeit vs. Archivfahigkeit

— Aufwand vs. Informationsgehalt (Kontext herstellen, Rekonstruktion von Strukturen, Dateiformate,
Erstellung von |Es moglich)

— Programm- oder Systemdateien? Redundante Dateien?
Fristen?
Authentizitat und Integritat?

Bewertung
— Auf welcher Ebene? Kassation einzelner Dateien oder Verzeichnisse?

Formierung der Unterlagen — AIP-Bildung

27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt!
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Vorgehensweise
Ubergabe

Bewertung: zeitintensiv — komplett in Zwischenspeicher
ubernehmen, dann analysieren, dann kassieren

Gesicherte Ubernahme: DIMAG-Ubergabeassistent (spez. Baglt)

data
dirnag

Abgebende Stelle: Realschule Musterstadt
Ansprechpartner: Herr Matthias Mustermann
Telefonnummer Ansprechpartner: 1234

E-Mail Ansprechpartner: musterfmusterstadt.com

=| bag-info.txt
-| bagit.txt
=| manifest-shad12.txt
=| tagmanifest-sha312.txt

27.03.2024

» |Kurzbeschreibung: Dateisammlung Realschule Musterstadt 201@-2015
Zusdtzliche Bemerkung: Dokumentation der Ablagestruktur im Paket enthalten
Aktenzeichen: Az. 81/2824

Baglt-Profile-Identifier: https://w3id.org/ro/bagit/profile/8.3
Bagging-Date: 2824-83-26

Baglt-version: 1.2

Tag-File-Character-Encoding: UTF-8

Zustdndiges Archiwv:

Zugangsnummer:

Bestand:

Zusténdiger Mitarbeiter (Bewertung):

Hoher Schutzbedarf (hoch/normal):

Depositum (ja/nein):

Signatur Analoger Teil der Akte:

Bag-5ize: 8,8 MB

Payload-Oxum: 165.11

Willkommen in der Digitalen Welt!
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,0iese wurde nach einem singularen System vom Schulamt Rastatt
selbst entwickelt, welches Parallelen mit der Struktur der traditionellen
Papierakten kaum erkennen lasst. Die originare Struktur wurde durchaus
bewusst archivfachlichen Anspriichen angepasst.”

Landesarchiv Baden-Wirttemberg, Abt. Generallandesarchiv Karlsruhe - Findbuch 606-1: Staatliches
Schulamt Freudenstadt: digitale Unterlagen - Einfuhrung (landesarchiv-bw.de)

—> Entscheidung ist von unterschiedlichen Faktoren abhangig:

Technische Rahmenbedingungen, Nutzungsszenarien, Zeitaufwand
Bewertung, Bestandserhaltung...

-> Begrundung transparent machen

27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt! 22


https://www2.landesarchiv-bw.de/ofs21/olf/einfueh.php?bestand=54379
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Fragen, Wunsche, Anregungen?

FAZIT UND AUSBLICK

27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt!
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Uberlieferungsbildung unabhangig von Materialitét

Auseinandersetzung mit digitalen Unterlagen erfordert
im ersten Schritt kein digitales Magazin

Blick erweitern auf neue Unterlagentypen

Beratung bei Schriftgutverwaltung essentiell, damit das
DMS keine Dateisammlung wird!

27.03.2024 Willkommen in der Digitalen Welt!
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Kontakt

Hannah Ruff

Brandenburgisches Landeshauptarchiv
Stabsstelle Digitale Archivierung

0331 5674-235
hannah.ruff@blha.brandenburg.de

Sabine Stropp

Landesfachstelle fiir Archive und Offentliche
Bibliotheken Brandenburg

0331 580-4549
sabine.stropp@fh-potsdam.de

Vielen Dank fu

27.03.2024

Zum Nachlesen

Kreative digitale Ablagen und die Archive.
Tagungsdokumentation zum Workshop des KLA-
Ausschusses Digitale Archive in Minchen (2016), unter:
https.//www.bundesarchiv.de/DE/Content/Downloads/KLA/tag
ungsdokumentation-kreative-digitale-ablagen.htm/

Community Owned digital Preservation Tool Registry, unter:
COPTR (digipres.orq)

Werkzeugubersicht - nestor - Deutsche
Nationalbibliothek - Wiki (dnb.de)

r lhre Aufmerksamkeit!

Willkommen in der Digitalen Welt!
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