
I N T E R N AT I O N A L E S  Z E N T R U M  F Ü R  P R O F E S S I O N A L I S I E R U N G  D E R
E L E M E N TA R PÄ D A G O G I K  ( I N T. P E P )

Studentische:r Projektmitarbeiter:in
(m/w/d) am Standort Berlin
Bewerbungsfrist: 29.05.2024 Verwendungsgruppe: TV Stud III
Brutto Jahresgehalt (Vollzeit): € 24.261,12 Dienstbeginn: Juni 2024
Wochenstunden: 20 h/W Anstellungsdauer: Befristet
Befristung: 31.12.2024
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Ihre Aufgaben

Unterstützung bei Koordinations- und Organisationsaufgaben

Lektorieren von Materialien (Veröffentlichungen, Projektdokumente)

Externe Kommunikation und Kontaktpflege mit Fachberatungen, mit Kitas und Kooperationspartnern
(Telefonsprechstunde, E-Mail-Anfragen)

Literaturrecherche und -aufbereitung

Projektdokumentation und Datenbank-Pflege

Arbeiten mit u.a. MS Office (z.B. Word, Excel, Outlook)

Technische Betreuung im Rahmen von Online-Prüfungen in Video-Konferenztools.

Ihr Profil

Ein (begonnenes) Studium der Erziehungswissenschaft, Psychologie, (Sozial-)Pädagogik, Kindheitspädagogik,
Frühpädagogik oder angrenzende Studiengänge;

Erfahrung im Umgang mit gängigen Office-Programmen;

Interesse und Bereitschaft der Einarbeitung in Themenfelder der Frühpädagogik und Erwachsenenbildung sowie
in technische Tools (z.B. Moodle);
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Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und eine selbstständige Arbeitsweise;

Freude an organisatorischen Tätigkeiten;

Grundkenntnis in SPSS erwünscht, aber nicht zwingend erforderlich.

Deutschkenntnisse mindestens B2 erforderlich.

Wir bieten ein Jahresbruttogehalt auf Basis Vollzeit von € 24.261,12.

Wir bieten

Sinn: Wir bieten sinnstiftende Arbeit für die Welt
von morgen.

Unser internes Weiterbildungsangebot ist so bunt wie
die Universität.

Zusammenarbeit: Bei uns finden Sie
interdisziplinäre, berufsgruppenübergreifende
Möglichkeiten zur Zusammenarbeit.

Benefits: Selbstverständlich gibt es alle gängigen
Benefits von A wie Altersteilzeit bis Z wie Zumbakurse
am Universitätssportinstitut (USI).

Vielfalt: Neben der inhaltlichen Vielfalt der
verschiedenen Wissenschaftsdisziplinen bieten wir
ein Arbeitsumfeld, in dem Diversity gelebt wird und
einen hohen Stellenwert einnimmt.

Flexibilität: Flexibilität beweisen wir nicht nur mit den
verschiedenen Arbeitszeitmodellen sondern auch mit
den Angeboten zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf.

Über uns
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An der Universität Graz arbeiten 4700 Mitarbeiter:innen gemeinsam an Zukunftsfragen und Lösungen für die
Welt von morgen. Unsere Studierenden und unsere Forscher:innen stellen sich den großen Herausforderungen
der Gesellschaft und tragen das Wissen hinaus. We work for tomorrow. Werden Sie Teil davon!

Das PEP ist das größte universitäre Zentrum im Feld der Elementarpädagogik. Im deutschsprachigen Raum
unterstützen wir mehr als 15.000 Kinderbetreuungseinrichtungen durch Bildungsoffensiven, Forschungs- und
Entwicklungsprojekte sowie Bildungsmaterialien.

Kontakt

Bei weiteren Informationen oder Fragen wenden Sie sich gerne an:

Josepha Barbarics (B.A. M.A.)

josepha.barbarics@uni-graz.at 

+49 (0)30 2555 888 01

Webseite des Instituts     

Die Universität Graz strebt eine Erhöhung des Frauenanteils an, insbesondere in Leitungsfunktionen und beim
wissenschaftlichen Personal, und lädt deshalb qualifizierte Frauen ausdrücklich zur Bewerbung ein. Im Falle der
Unterrepräsentation werden Frauen bei gleicher Qualifikation grundsätzlich vorrangig aufgenommen. Wir freuen
uns über Bewerbungen von Menschen mit Behinderung, die über eine ausschreibungsadäquate Qualifikation
verfügen.
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Bitte beachten Sie, dass wir Bewerbungen aufgrund der geltenden datenschutzrechtlichen Vorgaben
ausschließlich über unser webbasiertes Bewerber:innen-Tool entgegennehmen können.

We work for tomorrow. Werden Sie Teil davon!

JETZT BEWERBEN

Impressum Kontakt Webredaktion Datenschutzerklärung Barrierefreiheitserklärung

Universität Graz
Universitätsplatz 3, 8010 Graz
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