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SEXUALPADAGOGIK

Stellenausschreibung

Das Institut fir Sexualpadagogik und sexuelle Bildung (isp) GmbH ist ein
Zusammenschluss in sexueller Bildung tatiger Personen aus dem deutschsprachigen
Raum, die eine gemeinsame Idee von sexueller Bildung verbindet. Ziel der
Institutsgrindung war es, durch ein unabhéangiges Fachinstitut sexualitdtsbezogene Fort-
und Weiterbildung, Konzeptentwicklung und Praxisberatung voran zu treiben. Diesem Ziel

dienen die vielfaltigen Angebote, die wir seither entwickelt haben.
Fur unsere Geschaftsstelle in Koblenz suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine*n
Geschaftsfuhrer*in

Der Arbeitsplatz umfasst zunachst 50 Prozent der tariflichen woéchentlichen Arbeitszeit
(20 Std/Woche) und ist unbefristet. Homeoffice ist moglich.

Ihr Aufgabengebiet:

e Rechtsverbindliche Verantwortung fur den Betrieb der GmbH

e Dienst- und Fachaufsicht Uber zwei Mitarbeitende in der Geschéftsstelle (aktuell
zwei Verwaltungsangestellte in Teilzeit) inkl. Gehaltsabrechnung

e Akquise von Auftragen, Projekten und Teilnehmenden fir die Seminare und
Weiterbildungen inkl. Angebotserstellungen. Kostenkalkulation und
Kund*innenkommunikation

e Organisation, Koordination und Finanzplanung von Fachtagungen und offenen
Seminaren

e Bearbeitung von Kund*innenanfragen

e Vertragsklarungen und Vertragserstellungen mit Kund*innen

e Organisatorische Pflege und Weiterentwicklung der Homepage sowie der
Printmedien inkl. ihrer Distribution

e Steuerung der Digitalisierungsprozesse

e Marktbeobachtung und Angebotsweiterentwicklung im Feld sexueller

Erwachsenenbildung

Institut fur Sexualpadagogik - info@isp-sexualpaedagogik.org - www.isp-sexualpaedagogik.org



https://www.isp-sexualpaedagogik.org/angebote-sexualpaedagogik/weiterbildung/
https://www.isp-sexualpaedagogik.org/angebote-sexualpaedagogik/

womer ron IO

SEXUALPADAGOGIK
e Service fur Anfragen der ca. 25 Dozierenden u.a. Unterstitzung von Akquise der

Dozierenden durch Beratung und Bereitstellen von Daten und Material
Ihr Profil:

e Studium der BWL/VWL

Erfahrungen im Projektmanagement und in der Projektorganisation
Fundierte EDV Kenntnisse (MS Office, Navision)

Selbstandiges, strukturiertes und effizientes Arbeiten

Gute Kommunikationsfahigkeiten auf unterschiedlichsten Ebenen,
Organisations- und Verhandlungsgeschick

Wertschatzende Mitarbeitendenfiihrung auf Augenhéhe

Hohes Mal3 an ldsungsorientiertem Denken, gute Konfliktlésungskompetenzen

Freude an der Arbeit mit Menschen

Belastbarkeit und persénliches Engagement

Bereitschaft zum gelegentlichen Arbeiten an Abenden und Wochenenden

Aufgeschlossenheit flr neue Aufgaben

Unser Angebot:

Mitwirkung und Gestaltungsmoglichkeit in der Neuorganisation eines

Unternehmens vom Verein zur GmbH

Interessante Leitungstatigkeit mit Gestaltungsspielraum

Motivierte und engagierte Kolleg*innen

Homeoffice und Fihrung in Teilzeit, nicht an Prasenz in Koblenz gebunden

Fort- und Weiterbildung im fachlichen Bereich

Vergutung angelehnt an TV-L, Entgeltgruppe 13 incl. Jahressonderzahlung

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an: vorstand@isp-sexualpaedagogik.org
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